GESTION PADRON DE HABITANTES: Gestion de Padrén de

Habitantes
Administracion/Herramientas/Gestion de Padréon de Habitantes

La gestion de “Gestion de Padron de Habitantes” consiste en la carga de los ficheros del
padrén de habitantes con formato INE, actualizacién del padrén y de la tabla de contribuyentes.

Al seleccionar, en Administracion, Herramientas, Gestién de Padron de Habitantes, saldra la
pantalla de busqueda con los siguientes filtros opcionales:
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La pantalla de busqueda contendra los siguientes filtros opcionales:

Apellido1: para poder filtrar por el primer apellido.

Apellido2: para poder filtrar por el segundo apellido.

Nombre: para poder filtrar por el nombre.

Doc. Identificativo: para filtrar el numero de documento identificativo, puede
corresponder con un NIF o pasaporte.

Estado: filtro de estado en el que se encuentra el registro.

Pais: filtro de pais de procedencia.

Sexo: para poder filtrar por sexo.

Barrio: Barrio por el que se desea filtrar

Desde la pantalla de busqueda muestra todos los registros que componen el padrén de
habitantes con los campos mas significativos del registro como:

Doc. ldentificativo: el numero de documento identificativo puede corresponder con un
NIF o pasaporte en funcién de los datos suministrados al Ayuntamiento

Apellido1: primer apellido del habitante.

Apellido2: segundo apellido del habitante.

Nombre: nombre del habitante.

F. Variacion: fecha de variacion del registro en el Ayuntamiento.

Sigla: sigla de la via donde reside el habitante.

Via: via en que reside el habitante.

N°: niumero correspondiente al la direccién de residencia del habitante.



Esc.: escalera correspondiente al la direccién de residencia del habitante.
Planta: planta correspondiente al la direccion de residencia del habitante.
Puerta: puerta correspondiente al la direccion de residencia del habitante.
Estado: estado en el que se encuentra el habitante en el padron.

Sexo: sexo del habitante.

Pais: pais de procedencia.

Pulsando el Boton derecho del ratén, tendremos las siguientes Opciones

opciones:

Yer Ficheros

Ver Todos
Ver Seleccionados
Wer Mo Seleccionados

Irnprirnir

Ver Ficheros: a través de esta opcion se podran consultar los diferentes ficheros, cargar
nuevos ficheros, eliminarlos si no han sido procesados y actualizar el padron de habitantes y
los contribuyentes a partir de ese fichero.
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Muestra los diferentes ficheros que han sido cargados, la pantalla de busqueda contendra los
siguientes filtros opcionales:

Nombre Fichero: Nombre del fichero. El nombre del fichero esta codificado de la
siguiente forma: HPPMMMFF.mAA

H = Fichero de Habitantes

PP = Cddigo de Provincia

MMM = Cddigo de Municipio



FF = Direccion del flujo de informacion:

IA = el L.LN.E. envia al Ayuntamiento el fichero
Al = el Ayuntamiento envia al I.N.E. el fichero
M = Identificador del mes en el que se realiza el cambio de informacion que

sera de la siguiente forma:
1 - Enero
2 - Febrero
3 = Marzo
4 > Abril
5 > Mayo
6 = Junio
7 = Julio
8 = Agosto
9 > Septiembre
0 = Octubre
A > Noviembre
B = Diciembre

AA = ARo detallado con dos digitos en el que se realiza el intercambio de

informacion

Fecha de carga: filtro de fecha en que se ha cargado el fichero.

Ejercicio: filtro de ejercicio de carga del fichero.

Desde la pantalla consulta de ficheros muestra los diferentes ficheros cargados con los

siguientes campos

Fichero: nombre del fichero, este es Unico.

Fecha de carga: fecha en que se ha cargado el fichero.
N° Registros: nimero de registros que contiene el fichero
Usuario Carga: usuario que realizé la carga del fichero

Procesado: indica si el fichero ha actualizado el padron de habitantes y contribuyentes.

Ejercicio: ejercicio de carga del fichero.

Pulsando el Botén derecho del raton, tendremos las siguientes
opciones:

Opciones
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Actualizar Padran Habitantes
Eliminar Fichero

Wer Todos
Wer Seleccionados
Wer Mo Seleccionados

Irnprirnir

Detalles: Mediante esta opcion o haciendo doble click sobre un registro mostrara todos los
registros que componen el fichero seleccionado con los campos mas significativos

Esta pantalla consta de varios filtros:

Nombre: para poder filtrar por el nombre.
Apellido1: para poder filtrar por el primer apellido.
Apellido2: para poder filtrar por el segundo apellido.
Pais: filtro de pais de procedencia.

Identificador: para filtrar el numero de documento identificativo, suele corresponder

con el del pasaporte.



N° Documento: para filtrar el nimero de documento, suele corresponder con el del
N.L.F.

Tipo de Variacién: filtro de tipo de variacion: Alta, Baja, Modificacion.
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Alta: Mediante esta opcidn se cargara un nuevo fichero de padréon de habitantes. La ventana
consta de un control “Fichero” donde se indicara la ruta del fichero que se quiere cargar.

Pulsando la lupa del control aparecera un explorador de Windows y el usuario podra
seleccionar la ubicacion del fichero que desea cargar:
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Una vez seleccionado el fichero que se desea cargar pulsando el botéon de Aceptar de la
pantalla se realizara la carga del mismo pidiendo confirmacién al usuario:

Durante la carga del fichero se muestran los detalles del proceso:
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Una vez terminada la carga del fichero el proceso pregunta al usuario si desea actualizar el
padrén de habitantes con los datos del fichero y la tabla de contribuyentes (en este caso solo
actualiza los contribuyentes fallecidos).

iDesea procesar los datos del Fichero v actualizar el padran de habitantes?

ai Mo

Actualizar Padrén Habitantes: Mediante esta opcidn se realizara la actualizacion del padrén
de habitantes y de la tabla de contribuyentes, este proceso sélo puede realizarse sobre
aquellos fichero que han sido cargados pero todavia no se ha realizado la actualizacion eso se
puede comprobar mediante el campo “Procesado”.

Eliminar Fichero: Mediante esta opcion se puede eliminar un fichero con sus detalles que
haya sido cargado pero no procesado, en el caso de que el fichero haya sido procesado es
imposible eliminar el mismo debido a la complejidad de las actualizaciones que realiza sobre el
padrén de habitantes y la tabla de contribuyentes. Este proceso sélo puede realizarse sobre
aquellos fichero que han sido cargados pero todavia no se ha realizado la actualizacién eso se
puede comprobar mediante el campo “Procesado”.



